
Management und Verwaltung Online-Lehrgang

Dokumentationsmanager für die Zahnarztpraxis IHK
(m/w/d)

Sie lernen, wie eine präzise Dokumentation den wirtschaftlichen Erfolg der Praxis sichert.

 Durch Fallbeispiele und direkt anwendbare Dokumentationsvorlagen erhalten Sie
Werkzeuge, um die Dokumentation in Ihrer Praxis optimal umzusetzen.



 Als Dokumentationsmanager übernehmen Sie eine Schlüsselposition in der
Praxisorganisation und sorgen für eine effiziente und rechtskonforme Dokumentation.



ONLINE-LEHRGANGINHALTE

Einführung in die Dokumentation und Abrechnung 

Die Bedeutung der Dokumentation in der Zahnarztpraxis
Wirtschaftliche Auswirkungen unzureichender Dokumentation

Rechtliche Grundlagen und die elektronische Patientenakte (ePA) 

ePA: Dokumentationspflichten, Zugriffsmöglichkeiten und praktische Umsetzung
Rechtssichere Vereinbarung von Zusatzleistungen
Das Patientenrechtegesetz und Datenschutz 

Die Abrechnung im Fokus – Verlässlichkeit und Effizienz durch präzise Dokumentation

Sicherer Umgang mit BEMA und GOZ – Unterschiede, Anforderungen und
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 Ihr direkter Kontakt zu uns:

Tel.: 0049 (0) 7433 / 952-701

Seminarberatung, Frau Rebhan-Reeck

Tel.: 0049 (0) 7433 / 952-222

Lehrgangsberatung, Frau Bäuerle

Fax: 0049 (0) 7433 / 952-777

Standardgebühren ins dt. Festnetz

beratung@spitta-akademie.de 

Wir melden uns so schnell wie möglich

 Die nächsten Termine:

Online Teil 1
06.11.2025 - 08.11.2025

Teil 2
13.11.2025 - 15.11.2025

Online Teil 1
05.03.2026 - 07.03.2026

Teil 2
12.03.2026 - 14.03.2026

Online Teil 1
11.06.2026 - 13.06.2026

Teil 2
18.06.2026 - 20.06.2026

Online Teil 1
10.09.2026 - 12.09.2026

Teil 2
17.09.2026 - 19.09.2026

 Dauer

09:00 Uhr - 17:00 Uhr



 Teilnehmerkreis

zahnärztliches Fachpersonal, ZMF, ZMV,
Praxismanager, Praxisinhaber, Assistenten,
Mitarbeiter einer Zahnarztpraxis



 Kosten

1990,00 €

Im Preis enthalten:
Kursteilnahme

Skripte/Handouts

Teilnahmezertifikat

IHK-Abschlusstestgebühr
Spitta Akademie
c/o Spitta GmbH
Ammonitenstraße 1
72336 Balingen
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